
Empfehlungen zu den formalen Kriterien der pädagogischen Facharbeit 
 
1. Dokument 

✓ DIN A4- Format, einseitig beschrieben 
✓ gebunden, geheftet, … 
✓ Seitenränder:  links 4 cm, rechts 2 cm, oben 2,5 cm, unten 2 cm 
✓ Schriftgröße des Fließtextes: Arial 11 Pt. oder Times New Roman 12 Pt. (bei tabellarischen 

Darstellungen ist Schriftgröße 10 Pt. möglich); Fußnoten in Schriftgröße 8 Pt. (auf der betreffenden 
Seite!) 

✓ Zeilenabstand im Fließtext 1,5 und in Fußnoten 1 
✓ Seitenzahlen stehen am unteren Rand in der Mitte oder rechts 

 

2. Titelblatt 
✓ Pädagogische Facharbeit im Rahmen des Vorbereitungsdienstes für das Lehramt an …schulen im 

Land Hessen 
✓ Titel der Arbeit (ohne Nennung der Schule) 
✓ Eingereicht dem Studienseminar für Grund- , Haupt-, Real- und Förderschulen Eschwege, 

Außenstelle Bad Hersfeld 
✓ Von …(Name) 
✓ Datum der Abgabe 
✓  

3. Inhaltsverzeichnis 
✓ Entscheidung für eine Gliederungstechnik (z.B.: 1. / 1.1/ 1.2   …) 
✓ Seitenangaben 
✓ Wiederholung der Gliederungsüberschriften im Text 

 

4. Zitieren 
✓ Entscheidung für eine Zitierweise, die durchgängig zu verwenden ist 
✓ Literaturhinweise in der Zitierweise der Harvard Notation machen Fußnoten überflüssig; z.B.: (Kuhn 

1993, 43), (Kuhn 1993, 43f.), (Kuhn 1993, 43-45) 
✓ Monographie: Verfasser, Titel, Erscheinungsort, (Verlag), Jahr; z.B.:    Standop, Ewald/Meyer, 

Matthias L.G.: Die Form der wissenschaftlichen Hausarbeit. 18. Aufl., Wiebelsheim: Quelle & Meyer 
2008           

✓ Aufsatz aus einem Sammelband: Verfasser, Aufsatztitel, Herausgeber, Sammelbandtitel (kursiv 
gesetzt), Erscheinungsort, Verlag, Jahr sowie bei einem konkreten Verweis die Seite der zitierten 
Stelle innerhalb des Aufsatzes. Der Seitenumfang entfällt; er wird lediglich im Literaturverzeichnis 
genannt. Z.B.: Fritz Paepcke: „Textverstehen – Textübersetzen – Übersetzungskritik.“ In: Mary 
Snell-Hornby (Hg.): Übersetzungswissenschaft – eine Neuorientierung. Tübingen: Francke 1986, 
115. 

✓  Aufsatz aus einer Zeitschrift: Z.B.: Miriam Leranbaum: „‚Mistresses of Orthodoxy‘: Education in the 
Lives and Writings of Late Eighteenth-Century English Women Writers.“ Proceedings of the 
American Philosophical Society 121.4(1977), 288. 

✓ Internetseiten: Ein über einen Web-Browser allgemein zugängliches Internet-Dokument wird durch 
folgende Angaben zitiert: 

— Name des Autors,  Erstellungsjahr bzw. Jahr der Bereitstellung (falls bekannt),     
      Titel in Anführungszeichen, URL, Datum des erfolgten Zugriffs in runden    
       Klammern 

                Z.B.: Diederichs, Helmut: „Zur äußeren Form von Hausarbeiten,  
                         Bachelorarbeiten und Diplomarbeiten“, http://www.sozialarbeit.fh- 
                         dortmund.de/diederichs/diplform.htm (09.09.2010) 
 
 
Weitere Hinweise: 
Schmidt, Gunnar: „Die Form der wissenschaftlichen Hausarbeit“, http://docplayer.org/17113288-Die-form-
der-wissenschaftlichen-hausarbeit-eine-uebersicht-zusammengestellt-von-gunnar-schmidt-2009.html 
(02.04.2018) 


